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＜移転のプレスリリース雛形＞

メディアの目に留まるプレスリリースのタイトルや本文の基本的な書き方のポイントはこちら
https://www.dreamnews.jp/kiwame/howto-pressrelease/

【タイトル】
「■■■■」を運営している株式会社●●●●、事業拡大に伴い20××年×月×日（月）に「渋谷ヒカリエ」へ本社を移転
[bookmark: _GoBack]
【本文】
「■■■■」（http://www.example.jp）を運営している株式会社●●●●（本社：東京都港区、代表取締役社長：▲▲▲▲）は、事業拡大に伴い20xx年7月7日（月）に「渋谷ヒカリエ」へ本社を移転します。	Comment by ドリームニュース: 何をしている会社かが分かるように、会社名の前に修飾語を挿入し、会社の所在地と代表者名を記載します。	Comment by ドリームニュース: 移転のきっかけや目的をしっかり記載しましょう。	Comment by ドリームニュース: 開始日や発売日などの日付は、いつの情報なのかという点を示す点で非常に重要な情報になるので必ず記載しましょう。（記者は情報の新規性を日付で判断！）
オフィスの外観写真など


新オフィスは、およそ200坪のフロアに約60名分の執務スペースの他、応接室や会議室が計10部屋あります。またその他に社員がリラックス出来るようリラクゼーションルームなども完備しています。
オフィスの外観写真など


さらに、150坪の広さをもつ25Fのフロアには社員食堂を設置し、専任の調理スタッフが社員の健康を考え「季節に合った野菜」を軸に、イタリアン・フレンチ・和食と様々な料理を提供します。

オフィスの外観写真など

そして間取りや仕切りを無くし、新しく「フリーアドレス制度」を採用することでよりオープンな空間を用意しました。
普段あまり話す機会のない違う部署の社員同士のコミュニケーションを活性化させることを目的としています。	Comment by ドリームニュース: 移転先の環境や内装などの目的をしっかり記載しましょう。

新オフィスへの移転を機に、さらに高品質なサービスをご提供すべく改良を加え、社員一同一丸となって取り組んで参ります。

【新オフィス概要】	Comment by ドリームニュース: 移転先の新オフィスの住所や稼働日を記載しましょう。
業務開始日：20××年7月7日（月）
新所在地：〒150-8510　東京都渋谷区渋谷2-21-1　渋谷ヒカリエ
TEL：03-2222-2222（代表）　FAX：03-2222-2222

【会社概要】	Comment by ドリームニュース: 会社概要をしっかり記載し情報の発信元を明示することで、プレスリリースの信用性の向上につながります。
会社名：株式会社●●●●
代表者：代表取締役社長　▲▲▲▲
所在地：東京都港区北青山1-1-1
TEL：03-1111-1111
FAX：03-1111-1111
URL：http://www.example.jp
E-Mail：info@example.jp
事業内容：●●●●の運営

【本件に関するお問い合わせ】	Comment by ドリームニュース: 記者がすぐ連絡を取れるように企業名、部署、担当者名、電話番号、FAX番号、Emailアドレス等のお問い合わせ先の記載は必須です。連絡手段は多い方が親切です。
会社名：株式会社●●●●
担当者：▲▲▲▲
TEL：03-1111-1111
FAX：03-1111-1111
E-Mail：info@example.jp



ドリームニュース　PRノウハウ「プレスリリースの究め」
■プレスリリースとは　　　　　　　　　　https://www.dreamnews.jp/kiwame/about-pressrelease/
■プレスリリースの書き方　　　　　　　　https://www.dreamnews.jp/kiwame/howto-pressrelease/
■目的別プレスリリーステンプレート集　　https://www.dreamnews.jp/kiwame/pressrelease-template/
■プレスリリースマガジン　　　　　　　　https://www.dreamnews.jp/kiwame/pressrelease-magazine/

プレスリリース配信代行サービス「ドリームニュース」
■ドリームニュース　　　　　　　　　　　https://www.dreamnews.jp/
■ドリームニュースサービス資料　　　　　https://www.dreamnews.jp/files/dn.pdf
■ドリームニュースを導入したお客様の声　https://www.dreamnews.jp/interview_all.html
■新規企業会員登録はこちら　　　　　　　https://www.dreamnews.jp/attention.html
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